
 

 

 

 

 

 

सूचनाको हक सàबÛधी ऐन, 

हक सàबÛधी Ǔनयमावलȣ, 2065 

(2079 
 
 

 

 

 

 

 

 

नगरकाय[पाǓलकाको काया[लय

 
 

सूचनाको हक सàबÛधी ऐन, 2064 को दफा 5 को उपदफा (3) तथा सूचनाको 

2065 को Ǔनयम 3 बमोिजम साव[जǓनक गनु[पनȶ ǒववरण

2079 साल माघ देिख चैğ मसाÛतसàम) 

पʶपरुȣ नगरपाǓलका 

नगरकाय[पाǓलकाको काया[लय 

बाǓबयाचौर, सखुȶत। 

 
 
 
 
 

तथा सूचनाको 

बमोिजम साव[जǓनक गनु[पनȶ ǒववरण 



1. नगरपाǓलकाको पǐरचयः 
 

नेपालको संǒवधानको भाग 17 मा èथानीय काय[पाǓलकाको åयवèथा भएको र सोहȣ संवैधाǓनक 

åयवèथा बमोिजम èथानीय तहको समĒ आǓथ[क अवèथाको ǒवƲषेण, आǓथ[क नीǓत तथा काय[Đम 

तजु[मा, काया[Ûवयन तथा Ǔनयमन र आǓथ[क İोतको बाँडफाडँ गन[ नेपाल सरकारले èथानीय 

Ǔनकायहǽको पनुः संरचनाको लाǓग गठन गरेको उÍच èतरȣय आयोगले 2073 पषु 22 मा नेपाल 

सरकारलाई बझुाएको ĤǓतवेदन नेपाल सरकारले पǐरमाज[न गरȣ 2073 फागनु 27 गतेबाट 

èथानीय तह लाग ुगनȶ Ǔनण[य अनसुार सखुȶत िजãलाका साǒवकका सालकोट, बाǓबयाचौर, ǒवƭापरु, 

छाĤ ेर तातापानी गा.ǒव.स.हǽलाई समायोजन गरȣ पʶपरुȣ नगरपाǓलका गठन गǐरएको हो। 

2.नगरपाǓलकाको काय[ िजàमेवारȣ 
यस नगरपाǓलका नपेालको संǒवधानको अनसुचुी-8 मा èथानीय तहको एकल अǓधकारको सूची र 

अनसुचुी-9 मा संघ, Ĥदेश र èथानीय तहको अǓधकारको साझा सूची, èथानीय सरकार सʶालन ऐन, 

2074, संघ र कणा[लȣ Ĥदेश काननु बमोिजम èथानीय तह सàबÛधी जारȣ गǐरएका ऐन, Ǔनयम तथा 

अÛय काननुी ĤबÛधहǽ, समय समयमा जारȣ हनुे पǐरपğहǽ एवं नगरपाǓलकाको èथानीय काननुहǽ 

(ऐन, Ǔनयमावलȣ, काय[ǒवǓध, Ǔनदȶ िशका, मापदÖड, माग[दश[न) र Ǔनण[यहǽ समेतले तोके बमोिजमको 

काम, कत[åय र अǓधकार ǓनǑद[ƴ छ। 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



3. नगरपाǓलकाको संगठन संरचना तथा èवीकृत दरबÛदȣ तेǐरज 

क. संगठन संरचनाः 

पʶपरुȣ नगरपाǓलका  

नगरकाय[पाǓलकाको काया[लय, 

बाǓबयाचौर, सखुȶत 

 

नगरसभा लेखा, ǒवधायन, सशुासन सǓमǓत तथा अÛय 
सǓमǓत 

नगरकाय[पाǓलका  आǓथ[क ǒवकास, सामािजक ǒवकास, पवुा[धार 
ǒवकास र वातावरण तथा ǒवपɮ 

åयवèथापन सǓमǓत 

Ĥमखु   

उप-Ĥमखु Ûयाǒयक सǓमǓत  

Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 
रा.प.ǑƮतीय-1 

Ĥशासन, योजना तथा अनगुमन 
शाखा 

पवुा[धार ǒवकास तथा 
वातावरण åयवèथापन शाखा 

èवाèØय तथा 
सामािजक ǒवकास 

शाखा 

काननु शाखा िश¢ा, यवुा तथा 
खेलकुद शाखा 

आǓथ[क 
ǒवकास शाखा 

आǓथ[क Ĥशासन 

शाखा 
आÛतǐरक 

लेखापǐर¢ण 
ईकाई 

अǓधकृत सातɋ/आठɋ-1 Ǔस.Ǔड.ई. ǓसǓभल 
जनरल/ǒव.आ./èयाǓनटरȣ/ 
Ǔसचाई/हाइव ेवा वǐरƴ 

इिÛजǓनयर नवɋ-1 

मǒहला ǒवकास 
अǓधकृत/ 
जनèवाèØय 

अǓधकृत सातɋ-1 

काननु अǓधकृत 
छैटɋ/सातɋ/आठɋ-1 

िश¢ा अǓधकृत 
नवौ/दशɋ-1 

Ĥशासन 

अǓधकृत/ 
उƭोग 
अǓधकृत 

सातɋ/आठɋ-
1 

लेखा अǓधकृत 
छैटौ/सातौ/आठौ-1 

आÛतǐरक 

लेखा 
पǐर¢क  

अǓधकृतèतर 
छैटौ/ 

सहायकèतर 
पाँचौ-1 

Ĥशासन उप-शाखा सडक तथा अÛय पवुा[धार 
ǒवकास उप-शाखा 

सामािजक सरु¢ा 
तथा पिʷकरण 
उप-शाखा 

काननु सहायक 
सहायक 

चौथौ/पाँचौ-1 

िश¢ा अǓधकृत 
छैटौ/सातɋ/आठɋ-1 

उƭोग तथा 
åयवसाय 

Ĥवƨ[न उप-
शाखा 

लेखापाल 

सहायकèतर पाँचौ-
1 

 



अǓधकृत छैटौ-1 इिÛजǓनयर ǓसǓभल 
जनरल/ǒव.आ. 

छैटौ/सातौ/आठɋ-1 

Ĥशासन सहायक 
पाँचौ-1 

  िश¢ा सहायक 
सहायकèतर पाँचौ-

1 

Ĥशासन 

अǓधकृत 
अǓधकृत 
छैटौ-1 

सहलेखापाल 

सहायकèतर चौथो-
1 

 

सहायक पाँचौ-1 सव-इिÛजǓनयर ǓसǓभल 
जनरल/हाइव/ेǓसचाई पाँचौ-

1 

Ĥशासन सहायक 
चौथौ-1 

  बालǒवकास केÛġ Ĥशासन 

सहायक 
पाँचौ/चौथो-1 

   

सहायक चौथो-1 भवन तथा वèती ǒवकास उप-
शाखा 

मǒहला 
बालबाǓलका तथा 
समाज कãयाण 
उप-शाखा 

  ǒवƭालय सहकारȣ 
ǒवकास उप-

शाखा 

   

भÖडार उप-शाखा इिÛजǓनयर ǓसǓभल 
जनरल/ǒव.आ. 

छैटɋ/सातौ/आठɋ-1 

म.ǒव.Ǔन. सहायक 
पाँचौ-1 

  खेलकुद 

सǓमǓत/केÛġ 

अǓधकृत 

छैटौ-1 

   

सहायक पाँचौ-1 सव-इिÛजǓनयर ǓसǓभल 
जनरल /ǒव.आ. सहायक 

पाँचौ-1 

स.म.ǒव.Ǔन. 
सहायक चौथो-1 

  यवुा ǒवकास सǓमǓत सहायक 

चौथो/पाचँौ-1 

   

सहायक चौथो-1 सवȶ¢क सहायक पाँचौ-1 जन èवाèØय 
Ĥवƨ[न उप-शाखा 

  èथानीय èतरका 
ĤाǒवǓधक तथा 

åयवसाǒयक ताǓलम 
केÛġ आदȣ। 

इकाइ/सेवा 
केÛġहǽ 

 

राजƳ उप-शाखा अǓमन सहायक चौथो-1 जन èवाèØय 
Ǔनǐर¢क 
अǓधकृत 

छैटɋ/सातɋ-1 

    पय[टन  

अǓधकृत छैटौ-1 वातावरण सरसफाई तथा 
ǒवपɮ åयवèथापन उप-शाखा 

Ĥशासन सहायक 
सहायक पाँचौ-1 

    घरेल ुतथा 
साना उƭोग 

   

सहायक चौथो/पाँचौ-1 Ĥशासन सहायक/सहायक 
पाँचौ-1 

सेवा केÛġहǽ   कृǒष सेवा 
केÛġ/ पश ु
सेवा केÛġ 

  

योजना तथा अनगुमन उप-
शाखा 

रेÛजर सहायक पाँचौ-1 ĤाथǓमक èवाèØय 
केÛġ 

  अÛय   



अǓधकृत छैटौ-1 Ĥशासन सहायक-सहायक 
चौथो-1 

èवाèØय चौकȧ      

सहायक पाँचौ-1   अÛय      

सहायक चौथो-1 खानपेानी सरसफाई तथा 
वातावरण संर¢ण उप-शाखा 

     

सूचना तथा संचार ĤǒवǓध उप-
शाखा 

अǓधकृत छैटɋ-1      

सचुना ĤǒवǓध अǓधकृत छैटɋ-1 खा.पा.स.टे. सहायक 
चौथो/पाँचौ-1 

     

कàÜयटुर अपरेटर पाँचौ-1      

स.क.अ. चौथो-1      

वडा काया[लय   

Ĥशासन सहायक(सहायक 
पाँचौ)-11 

 

सव-
इिÛजǓनयर/अ.स.ई.(सहायक 
पाचɋ/सहायक चौथो)-11 

 

Ĥशासन सहायक(सहायक 
चौथो)-11 

 

ना.Ĥा.स./ना.प.èवा.Ĥा. 
(सहायक चौथो)-11/11 

 

काया[लय सहयोǓग-11    



ख. दरबÛदȣ तेǐरज र पदपǓुत[ः 

ǒवƭमान दरबÛदȣ तेǐरज 

पदनाम Įेणी/तह सेवा समहु/उपसमहु जàमा 
दरबÛदȣ 

पदपǓुत[ ǐरƠ 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

रा.प.ǑƮǓतय Ĥशासन सामाÛय Ĥशासन 1 0 1 

िश¢ा अǓधकृत 9/10 िश¢ा Ĥशासन 1 1 0 

Ǔस.Ǔड.ई. 9/10 इिÛजǓनयǐरǍ ǓसǓभल 1 0 1 

अǓधकृत       

अǓधकृत 6/7/8 Ĥशासन सामाÛय Ĥशासन 3 2 1 

लेखा अǓधकृत 6/7/8 Ĥशासन लेखा 1 1 0 

म.ǒव.अ. 6/7/8 ǒवǒवध  1 0 1 

इिÛजǓनयर 6/7/8 इिÛजǓनयǐरǍ ǓसǓभल 1 0 1 
इिÛजǓनयर 6/7/8 इिÛजǓनयǐरǍ  1 0 1 
ज.èवा.अ. 7/8 èवाèØय  1 0 1 
ज.èवा.Ǔन. 6 èवाèØय  2 2 0 
िश¢ा अǓधकृत 6/7/8 िश¢ा Ĥशासन 1 1 0 
कृǒष अǓधकृत 6/7/8 कृǒष कृǒष 1 0 1 
पश ुिचǒक×सक 6/7/8 कृǒष पश ु 1 0 1 
आÛतǐरक 
लेखापǐर¢क 

6/7/8 लेखापǐर¢ण  1 1 0 



सहायक 5 Ĥशासन सामाÛय Ĥशासन 5 1 4 
लेखापाल 5 Ĥशासन लेखा 1 1 0 
म.ǒव.Ǔन. 5 ǒवǒवध ǒवǒवध 1 1 0 
Ĥा.स. 5 िश¢ा Ĥशासन 1 1 0 
सव-इिÛजǓनयर 5 इिÛजǓनयǐरǍ ǓसǓभल 2 1 1 
काननु सहायक 5 Ûयाय  1 0 1 
खा.पा.स.टे. 5 इिÛजǓनयǐरǍ  1 0 1 
Ĥा.स. 5 कृǒष कृǒष 1 1 0 
पश ुĤाǒवǓधक 5 कृǒष पश ु 1 0 1 
सबȶ¢क 5 इिÛजǓनǐरǍ सबȶ 1 0 1 
सहायक 4 Ĥशासन सामाÛय Ĥशासन 2 2 0 
सहलेखापाल 4 Ĥशासन लेखा 1 1 0 
ना.Ĥा.स. 4 कृǒष कृǒष 1 1 0 
पश ुĤाǒवǓधक 4 कृǒष पश ु 1 1 0 
स.म.ǒव.Ǔन. 4 ǒवǒवध ǒवǒवध 1 1 0 
स.क.अ. 4 ǒवǒवध ǒवǒवध 1 0 1 
खा.पा.स.टे. 4 इिÛजǓनयǐरǍ ǒवǒवध 1 1 0 
अǓमन 4 इिÛजǓनयǐरǍ सबȶ 1 0 1 
हेभी सवारȣ 
चालक 

   1 1 0 

हलकुा सवारȣ 
चालक 

   2 2 0 



काया[लय सहयोगी    7 3 4 
िèवपर    1 1 0 
पाले    2 2 0 
जàमा    54 30 24 

वडा काया[लय तफ[  
वडा सिचव 5 Ĥशासन सामाÛय Ĥशासन 11 3 8 
सहायक वडा 
सिचव 

4 Ĥशासन सामाÛय Ĥशासन 11 8 3 

सव-इिÛजǓनयर 5 इिÛजǓनयǐरǍ ǓसǓभल 5 0 5 
अǓसèटेÛट सव-
इिÛजǓनयर 

4 इिÛजǓनयǐरǍ ǓसǓभल 6 6 0 

काया[लय सहयोगी    11 11 0 
जàमा    44 28 16 
कुल जàमा    98 58 40 

 

 

4. नगरपाǓलकाबाट Ĥदान गǐरने सेवाः 

शाखा/उपशाखा/वडाकाया[लयहǽ सàपादन गǐरने काय[हǽ 

Ĥशासन योजना तथा अनगुमन 
शाखा 

 दैǓनक ĤशासǓनक काय[हǽ 

 योजना छनौट, काया[Ûवयन र अनगुमन तथा सपुरȣवे¢ण 

Ĥशासन उप-शाखा  कम[चारȣ Ĥशासन तथा दैǓनक ĤशासǓनक काय[हǽ 



योजना तथा अनगुमन उप-शाखा  योजना सàझौता, अनगुमन तथा सपुरȣव¢ेण  

भÖडार उप-शाखा  िजÛसी सामानको खǐरद काय[ 
 दािखला लगायत लगत राơ ेकाय[हǽ 

राजƳ उपशाखा  राजƳ संकलन गनȶ काय[ 
सूचना तथा ĤǒवǓध उप-शाखा  सूचना ĤǒवǓध सàबÛधी काय[ 
पूवा[धार ǒवकास तथा वातावरण 
åयवèथापन शाखा 

 èवीकृत भएका योजनाहǽको लागत èटȣमेट, मãुयांकन 
गनȶ काय[ 

सडक तथा अÛय पवुा[धार 
ǒवकास उप-शाखा 

 सडक तथा अÛय पवुा[धार सàबÛधी योजनाहǽको लागत 
èटȣमेट र काय[सàपǏ ĤǓतवदेन तयार गनȶ काय[हǽ 

भवन तथा वèती ǒवकास उप-
शाखा 

 भवन तथा वèती ǒवकास सàबÛधी भौǓतक पवुा[धार 
सàबÛधी योजनाहǽको लागत èटȣमेट र काय[सàपǏ 
ĤǓतवेदन तयार गनȶ काय[हǽ 

वातावरण सरसफाई तथा ǒवपɮ 
åयवèथापन उप-शाखा 

 वातावरण सरसफाई र ǒवपɮ åयवèथापन सàबÛधी सàपणु[ 
काय[हǽ 

खानेपानी सरसफाई तथा 
वातावरण संर¢ण उप-शाखा 

 खानेपानी सरसफाई र वातावरण संर¢ण सàबÛधी 
काय[हǽ 

èवाèØय तथा सामािजक ǒवकास 
शाखा 

 èवाèØय सàबÛधी काय[हǽ 

 सामािजका ǒवकास सàबÛधी काय[हǽ 

सामािजक सरु¢ा तथा पिʷकरण 
उप-शाखा 

 सामािजक सरु¢ा सàबÛधी लगत संकलन, भƣा ǒवतरण 

 åयिƠगत घटनादता[को अǓभलेख राơ ेकाय[ 
मǒहला बालबाǓलका तथा समाज 
कãयाण उप-शाखा 

 लि¢त वग[हǽको लगत संकलन र पǐरचयपğ ǒवतरण 
गनȶ काय[ 



जन èवाèØय Ĥबƨ[न उप-शाखा  èवाèØय सàबÛधी काय[हǽ 

 मातहतका èवाèØय संèथाहǽको अनगुमन तथा 
सपुरȣव¢ेण गनȶ काय[ 

काननु शाखा  कानून Ǔनमा[ण गनȶ काय[ 
 Ûयाǒयक सǓमǓतलाई सहयोग गनȶ काय[ 

िश¢ा यवुा तथा खेलकुद शाखा  िश¢ा सàबÛधी नीǓत Ǔनमा[ण गनȶ काय[ 
 ǒवƭालयहǽको सपुरȣव¢ेण र पƵृपोषण गनȶ काय[ 

आǓथ[क ǒवकास शाखा  आǓथ[क ǒवकास सàबÛधी काय[हǽ 

उƭोग तथा åयवसाय Ĥबƨ[न 
उप-शाखा 

 उƭोग तथा åयवसायहǽ दता[ र नǒवकरण गनȶ काय[हǽ 

सहकारȣ ǒवकास उप-शाखा  सहकारȣ संèथा दता[, नǒवकरण र खारेजी गनȶ काय[ 
कृǒष ǒवकास उप-शाखा  कृǒष ǒवकास सàबÛधी काय[हǽ 

पशपुÛछȤ ǒवकास उप-शाखा  पशपुÛछȤ ǒवकास सàबÛधी काय[हǽ 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा  आàदानी र खच[को लेखाजोखा गनȶ काय[ 
 खच[को फाँटवारȣ तयार गनȶ काय[ 
 भƠुानी Ǒदने काय[ 
 ĤǓतवेदन तयार गनȶ काय[ 

आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण इकाई  नगरपाǓलकाको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गनȶ काय[ 
वडा काया[लयहǽ  दैǓनक ĤशासǓनक काय[हǽ 

 पिʷकरण सàबÛधी काय[हǽ 

 Ǔसफाǐरस सàबÛधी काय[हǽ 

 योजना छनौट, काया[Ûवयन र योजना अनगुमन तथा 



सपुरȣव¢ेण गनȶ काय[हǽ 
 

सिचवालयहǽः 

नगरĤमखुको सिचवालयः 

काय[पाǓलकाका वैठकहǽ सʶालन तथा नगरसभा सʶालन गनȶ काय[। 

उपĤमखुको सिचवालयः 

बजेट Ǔनमा[ण, योजना अनगुमन तथा सपुरȣव¢ेण र Ûयाǒयक सǓमǓतले सàपादन गनȶ काय[हǽ 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको सिचवालयः 

दैǓनक ĤशासǓनक काय[हǽ लगायत नगर Ĥमखु र उप-Ĥमखुलाई सहयोग गनȶ काय[हǽ। 

5.सेवा Ĥदान गनȶ Ǔनकाय/शाखा/उपशाखा/वडाकाया[लय र िजàमेवार कम[चारȣः 

Đ.सं. शाखा/उपशाखा/वडाकाया[लय कम[चारȣको नामथर पद मोबाइल नàबर कै. 
1 Ĥशासन योजना तथा 

अनगुमन शाखा 
चडुामणी कडेल अǓधकृत 9845632193  

2 Ĥशासन उप-शाखा गणेशĤसाद अǓधकारȣ सहायक 9858058202  

3 योजना तथा अनगुमन उप-
शाखा 

हक[ बहादरु वयक¢ेğी क.अ. 9858058458  

4 भÖडार उप-शाखा खगÛेġ ǓतǓमिãसना सहायक 9849048963  



5 राजƳ उपशाखा पवन सापकोटा सहायक 9843761041  

6 सूचना तथा ĤǒवǓध उप-शाखा ǒवमला पाÖडे अǓधकृत 9840592575  

7 पूवा[धार ǒवकास तथा 
वातावरण åयवèथापन शाखा 

नरेÛġ भÖडारȣ इिÛजǓनयर 9844873540  

8 सडक तथा अÛय पवुा[धार 
ǒवकास उप-शाखा 

नरेÛġ भÖडारȣ इिÛजǓनयर 9844873540  

9 भवन तथा वèती ǒवकास 
उप-शाखा 

नरेÛġ भÖडारȣ इिÛजǓनयर 9844873540  

10 वातावरण सरसफाई तथा 
ǒवपɮ åयवèथापन उप-शाखा 

गणेशĤसाद अǓधकारȣ सहायक 9858058202  

11 खानेपानी सरसफाई तथा 
वातावरण संर¢ण उप-शाखा 

धम[राज अǓधकारȣ खा.पा.स.टे 9844811549  

12 èवाèØय तथा सामािजक 
ǒवकास शाखा 

गंगादेव परुȣ Ǔस.अ.हे.ब. 9848280338  

13 सामािजक सरु¢ा तथा 
पिʷकरण उप-शाखा 

अजु[न पौʭाल सहायक 9848241603  

14 मǒहला बालबाǓलका तथा 
समाज कãयाण उप-शाखा 

पǒवğा गौतम म.ǒव.Ǔन. 9868678321  

15 जन èवाèØय Ĥबƨ[न उप-
शाखा 

गंगादेव परुȣ Ǔस.अ.हे.ब. 9848280338  

16 काननु शाखा पवन सापकोटा सहायक 9843761041  

17 िश¢ा यवुा तथा खेलकुद तãुसी परुȣ वन अǓधकृत 9868010875  



शाखा 
18 आǓथ[क ǒवकास शाखा ǑदपेÛġ Ûयौपाने  ना.Ĥा.स. 9848116367  

19 उƭोग तथा åयवसाय Ĥबƨ[न 
उप-शाखा 

पवन सापकोटा सहायक 9843761041  

20 सहकारȣ ǒवकास उप-शाखा गणेशĤसाद अǓधकारȣ सहायक 9858058202  

21 कृǒष ǒवकास उप-शाखा ǑदपेÛġ Ûयौपाने  ना.Ĥा.स. 9848116367  

22 पशपुÛछȤ ǒवकास उप-शाखा हसना साǽ मगर प.èवा.Ĥा. 9848114800  

23 आǓथ[क Ĥशासन शाखा ġोणदेव वन लेखा 
अǓधकृत 

9858052168  

24 आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण 
इकाई 

    

25 वडा काया[लय वडा नं. 1 गंगा रोकाय वडासिचव 9848165245  

26 वडा काया[लय वडा नं. 2 दगुा[ िघǓमरे वडासिचव 9868029358  

27 वडा काया[लय वडा नं. 3 यमनुा सापकोटा वडासिचव 9868949809  

28 वडा काया[लय वडा नं. 4 शोभा कुमारȣ पौडेल वडासिचव 9844873168  

29 वडा काया[लय वडा नं. 5 अमतृाकुमारȣ पोđले वडासिचव 9864791380  

30 वडा काया[लय वडा नं. 6 यमनुा लàसाल वडासिचव 9844897536  

31 वडा काया[लय वडा नं. 7 तेजĤसाद पौडेल वडासिचव 9848037535  

32 वडा काया[लय वडा नं. 8 िशवराज पौʭाल वडासिचव 9858065120  

33 वडा काया[लय वडा नं. 9 िशवराज पौʭाल वडासिचव 9858065120  

34 वडा काया[लय वडा नं. 10 लêमीकाÛत सÛयाल वडासिचव 9844897206  

35 वडा काया[लय वडा नं. 11 जसǒवर Ǔतǽवा वडासिचव 9848212046  



 

6.सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने दèतरु र अवǓधः 

सूचनाको हकसँग सàबिÛधत ऐन तथा Ǔनयममा भएको åयवèथा बमोिजम। 

7.Ǔनण[य गनȶ Ĥकृया र अǓधकारȣः 

क.काय[ सʶालन Ĥकृयाः 

 ǒवषयगत शाखा/उपशाखा/वडा काया[लयबाट ĤाƯ पğहǽ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत Ïयकुो तोक आदेश भएबमोिजम शाखा/उपशाखाबाट 

काय[ सàपादन सʶालन गनȶ। 

 वडाकाया[लयहǽमा वडाअÚय¢/वडा सिचवको तोक आदेश बमोिजम काय[सàपादन गनȶ। 

ख. Ǔनण[य गनȶ अǓधकारȣः 

 सàमाǓनत नगरसभा र काय[पाǓलकाबाट 

 मानǓनय नगरĤमखु र उप Ĥमखुèतरबाट 

 मानǓनय नगरĤमखुÏयबुाट अिÉतयारȣ Ĥदान भए बमोिजम Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतबाट 

 Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत Ïयबुाट अिÉतयारȣ Ĥदान भएबमोिजम शाखा Ĥमखुबाट 

 शाखा Ĥमखुको Ǔनदȶशन बमोिजम उप शाखा Ĥमखुबाट 

8. Ǔनण[य उपर उजरुȣ सǏेु अǓधकारȣः 

 नगर Ĥमखु Įी लालǒवर भÖडारȣ 



9. पʶपरुȣ नगरपाǓलका नगरकाय[पाǓलकाको काया[लयबाट सàपादन भएका मÉुय-मÉुय काय[हǽः- 

(2079 मंǓसर देिख चैğ मसाÛतसàम) 

क. Ĥशासन, योजना तथा अनगुमन शाखाः 

दैǓनक ĤशासǓनक काय[हǽ 

कम[चारȣ भना[  

बाǒष[क नीǓत तथा काय[Đम, बजेट Ǔनमा[ण तथा अनगुमन मूãयांकन काय[हǽ 

ख. पवुा[धार ǒवकास तथा वातावरण åयवèथापन शाखा 

आयोजनाहǽको लागत èटȣमेट Ǔनमा[ण तथा काय[ सàपǏ ĤǓतवेदन तयार गनȶ। 

ग. èवाèØय तथा सामािजक ǒवकास शाखा 

èवाèØय सàबÛधी र सामािजक ǒवकास सàबÛधी काय[हǽ 

घ. कानून शाखा 

कानून Ǔनमा[ण गरȣ लाग ुगनȶ काय[ 

ङ. िश¢ा, यवुा तथा खेलकुद शाखा 

िश¢ा सàबÛधी नीǓत Ǔनमा[ण गनȶ र मातहतका ǒवƭालयहǽको सपुरȣव¢ेण गरȣ पƵृपोषण Ǒदने काय[ 

च. आǓथ[क ǒवकास शाखा 

आǓथ[क ǒवकास सàबÛधी काय[हǽ 

छ. आǓथ[क Ĥशासन शाखा 

भƠुानीका फाइलहǽ ǽज ुगरȣ भƠुानी हनुपुनȶ देिखएमा भƠुानी Ǒदने र ĤǓतवदेन तयार गनȶ। 

ज. आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ईकाई 



कारोवारको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गनȶ काय[ 

झ. वडाकाया[लयहǽः 

åयिƠगत घटनादता[ 

नागǐरकता Ǔसफाǐरस/ĤǓतǓलǒप Ǔसफाǐरस 

सामािजक सरु¢ाको लगत संकलन 

अÛय Ǔसफाǐरस 

कर संकलन  

योजना सàझौता/भƠुानी Ǔसफाǐरस लगायत योजना काया[Ûवयनको Đममा अनगुमन तथा सपुरȣव¢ेण गरȣ ĤǓतवेदन पेश गनȶ आदȣ 

10. सूचना अǓधकारȣको ǒववरण 

नामः- ġोणदेव वन 

पदः- लेखा अǓधकृत 

शाखाः- आǓथ[क Ĥशासन शाखा 

सàपक[  नàबरः- 9858052168 

11. सूचना माग सàबÛधी काया[लयमा ĤाƯ Ǔनवेदनः 

2079 माघ देिख चैğ मसाÛतसàम Ǔलिखत Ǔनवेदन 2 वटा ĤाƯ भई सूचना माग भएको माग भए बमोिजमको सूचना Ǒदइएको। 

12. नगरपाǓलकासँग सàबिÛधत ऐन, Ǔनयम, काय[ǒवǓध, Ǔनदȶ िशकाको ǒववरणः 



Đ.सं. ऐन, Ǔनयम,काय[ǒवǓध, Ǔनदȶ िशका र मापदÖडहǽ कैǒफयत 

1 पʶपरुȣ नगरपाǓलका कम[चारȣ Ĥो×साहन काय[ǒवǓध, 2079  

2 पʶपरुȣ नगरपाǓलका िश¢ा ¢ेğ परȣ¢ा åयवèथापन काय[ǒवǓध, 2079  

3 पʶपरुȣ नगरपाǓलकाबाट Ĥदान गǐरने छाğविृƣ ǒवतरण सàबÛधी काय[ǒवǓध, 
2079 

 

 

13.यस नगरपाǓलकाबाट भएका Ĥकाशनहǽः 

14. नगरपाǓलकाको वेवसाइट तथा ई-मेलः 

वेवसाइटः panchapurimun.gov.np 

ई-मेलः info@panchapurimun.gov.np , panchapuri.municipality@gmail.com, Ito.panchapurimun@gmail.com 

 

नगरपाǓलकासँग सàबिÛधत ऐन, Ǔनयम, काय[ǒवǓध, Ǔनदȶ िशका र मापदÖडहǽ नगरपाǓलकाको वेवसाइटमा ǓनरÛतर Ĥकाशन गनȶ गǐरएको छ। 

 

15. आàदानी, खच[ तथा आǓथ[क कारोवार साव[जǓनक गरेको ǒववरण 
































